Szent Matréna Gorogkatolikus Apolé-Gondozé Otthon
palyazatot hirdet
gazdasagi ugyintézo
munkakor betoltésére 1 {6 részére.

A jogviszony jellege és id6tartama: hatarozatlan ideji munkaviszony (3 honap probaidével)

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: Szent Matréna Gorogkatolikus Apol6-Gondozé Otthon
Hajdu-Bihar varmegye, 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 100.

A munkakorbe tartozod lényeges feladatok:

e Kapcsolatot tart és egytlittm{ikodik a fenntartoéi iroda munkatarsaival.

o Kozremiikodik a koltségvetésben.

e Személyi téritési dijrol elkésziilt szamla lekdnyvelése, banki kivonatok alapjan a
pénziigyi teljesitések feldolgozasa.

o Kozremiikodés az intézmény beszadmoldinak, mérleg aldtdmasztdsanak
intézményi kidolgozasaban.

o Kozremiikodés az aktudlis pénziigyi-szamviteli feladatok, adatszolgaltatasok,
bevallasok elkészitésében, nyilvantartasok vezetésében.

e Az intézmény pénziligyi, gazdasdgi szabdlyzatainak elkészitése, rendszeres
id6kozonként felilvizsgalata és sziikség esetén mddositasanal elkészitése.

e A pénzigyi, gazdalkodasi folyamatok EcoSTAT rendszerben torténd szabalyszeri
rogzitése.
Bankszamlaval kapcsolatos ligyintézés.

° Arajénlat kérése szallitoktol, megrendelések, szerz6déskotések bonyolitasa,
egyeztetése a fenntartdval.

e Kozmiiszolgaltatokkal kapcsolattartas.

o Készletgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

e A biztonsagtechnikai adatlapok megorzése, tartalmanak megismerése, tovabbitidsa a
felhasznaldk részére.

o Leltarok nyilvantartdsa, vezetése. Selejtezés el6készitése, selejtezés lebonyolitasa.

Palyazati feltételek:
e érettségi/f6iskola
o mérlegképes konyveld
o lelkészi ajanlas

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e azonos vagy hasonld teriileten szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok: részletes szakmai Onéletrajz,
motivacios levél, iskolai végzettséget igazolé dokumentumok madsolata, lelkészi ajanlas,
adatkezelési tajékoztatd és nyilatkozat.

A munkakoér betolthetéségének idépontja: megegyezés szerint.


https://www.szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2023/06/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol-szmgago.pdf

A palyazatok benyudjtasanak médja:
e Elektronikus uton az szentmatrona.debrecen@szlgsz.hu e-mail cimen keresztiil.

vagy
e Postai iton a 4032 Debrecen, Nagyerdei krt. 100. cimre.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Kovacsné Kucskar Judit nydjt a +36-30-

1466068-as telefonszamon.

A jelentkezés hatarideje: folyamatos.

A palyaztaté az allashely betoltésére alkalmas jeloltekkel - a dontést megel6z6en - idépontot
egyeztet személyes elbeszélgetésre. Személyes meghallgatasra, valamint a szakmai ismereteket is
felmérd beszélgetésre - a palyazati feltételeknek megfeleltek koziil —azok kertilnek behivasra, akik a
palyazat részeként megjelolt iratokat — palyazati hatarid6n belil -benyujtjak, és meghallgatasukat a
palyaztat6 sziikségesnek itéli. A palyaztatd vezetdje fenntartja azon jogat, hogy indokolds nélkiil
teljes egészében eredménytelennek nyilvanitsa a palyazatot, és ismételt palyazatot irjon ki.
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