A Szent Lukacs Goroégkatolikus Szeretetszolgalat aj alapitasu
Arpad-hazi Szent Margit Gorogkatolikus Idések Otthona

palyazatot hirdet

s

gazdasagi ligyintézo
munkakor betoltésére

A jogviszony jellege és id6tartama: munkaviszony (3 hénap prébaidével)
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: Arpad-hazi Szent Margit Gorogkatolikus Idések Otthona
5052 Ujszasz, Akacfa u. 90.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

- Kozremiikodés a koltségvetés tervezésében.

-  Beérkezé szamlak formai és tartalmi ellen6rzése, szakmai teljesitésre torténé
tovabbitasa. A teljesitésigazolast kovetSen, az EcoSTAT rendszerben torténd
szabalyszerli rogzitése, a szamlakép bescannelése, a szabalyosan ,felszerelt” szamla
bekiildése a Fenntarténak.

- Abanki kivonatok alapjan a pénziigyi teljesitések feldolgozasa.

- Banki dllomanyok készitése, rogzitése.

- Arajanlat kérése a szallitoktol, megrendel6k és szerzédések készitése, sziikség esetén
beszerzés engedélyeztetése a fenntartdval.

- Kozremilikodés az aktudlis pénziigyi-szamviteli feladatok, adatszolgaltatasok
elkészitésében.

- Személyi téritési dij nyilvantartasa, szdmlazasa.

- Intézményi pénztarosi, pénzkezelési feladatok ellatasa.

- Kozremiikddés az intézmény beszamoldinak, mérleg alatdmasztasainak intézményi
kidolgozasaban.

- Készletek raktari nyilvantartasa az ECOSTAT rendszerben.

- Raktarkészlet egyeztetése havonta a f6kdnyvi konyvel6vel.

- Atervezett és tényleges felhasznalasroél elemzések készitése.

- Selejtezés el6készitése, selejtezés lebonyolitasa.

- Fenntarto részére sziikséges egyéb adatszolgaltatas, nyilvantartas vezetése,

Palyazati feltételek:
o amunkakor ellatasdhoz igazodo, legalabb kézépfoku szakiranyu szakképzettség,

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e azonos vagy hasonlo tertiileten szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtand6 iratok, igazolasok: részletes szakmai oOnéletrajz,
motivacios levél, iskolai végzettséget igazolé6 dokumentumok masolata, adatkezelési tajékoztatd
és nyilatkozat, lelkészi ajanlas.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
o Elektronikus Uton az szentmargit.ujszasz@szlgsz.hu e-mail cimen keresztiil.
vagy


https://www.szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2025/01/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol-ahszmgio.pdf
https://www.szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2025/01/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol-ahszmgio.pdf
mailto:szentmargit.ujszasz@szlgsz.hu

e Postai iton az 5052 ﬂjszész, AKkAcfa u. 90. cimre.

A jelentkezés hatarideje: folyamatos, a munkakor betoltheté 2025. aprilis 10-t6], illetve
megegyezés szerint.

A palyaztaté az allashely betoltésére alkalmas jeloltekkel - a dontést megelézéen - id6pontot
egyeztet személyes elbeszélgetés céljabol. Személyes meghallgatasra, valamint a szakmai
ismereteket is felmérd beszélgetésre - a palyazati feltételeknek megfeleltek kozil -azok
keriilnek behivasra, akik a palyazat részeként megjeldlt iratokat — palyazati hataridén beliil -
hidnytalanul benyujtjdk, és meghallgatasukat a pdlyaztat6é sziikségesnek itéli. A palyaztatd
fenntartja azon jogat, hogy indokolas nélkiil teljes egészében eredménytelennek nyilvanitsa a
palyazatot, és ismételt palyazatot irjon ki.



