A Szent Lukacs Gorogkatolikus Szeretetszolgalat

palyazatot hirdet

gazdasagi ligyintézd6/ csoportvezeto

munkakor betoltésére

A jogviszony jellege és id6tartama: hatarozatlan idej(, teljes munkaidés munkaviszony (3
hénap probaidével)

A munkavégzés helye: Debrecen Megyei Jogu Varos

A munkakorbe tartozoé lényeges feladatok:

- Kozremiikodés a koltségvetés tervezésében.

- Kozrem(ikodés az intézmény beszamoldinak, mérleg aldtdmasztasainak intézményi
kidolgozasaban.

- A gazdasagi - pénziigyi csoport munkajanak megszervezése, koordinalasa, ellendrzése, a
csoportvezetdi feladatok ellatdsa megbizas alapjan.

- Kozremiikodés az aktudlis pénziigy-szamviteli feladatok, adatszolgaltatasok, bevallasok
elkészitésében, nyilvantartasok vezetésében.

- Az intézmény pénziigyi gazdasagi szabalyzatainak elkészitése, rendszeres id6kozonként
feliilvizsgalata és sziikség esetén modositasanak elkészitése.

- A pénzigyi, gazdalkodasi folyamatok EcoSTAT rendszerben torténé szabalyszer(
rogzitésének megszervezése.

- A bankszamlaval kapcsolatos tligyintézés.

- Arajénlat kérése a szallitoktol, megrendelések, szerzddéskotések bonyolitasa,
egyeztetése a fenntartdval.

- Atervezett és tényleges felhasznalasrol elemzések készitése.

- Selejtezés el6készitése, selejtezés lebonyolitasa.

Palyazati feltételek:
- fels6fokud pénziigyi szakképzettség vagy mérlegképes konyveldi végzettség
- lelkészi ajanlas

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
- azonos vagy hasonl¢ teriileten szerzett - legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
- Ecostat, Jdolber programok ismerete
- Bkategorias jogositvany

A palyazat részeként benyidjtandé iratok, igazolasok: részletes szakmai 0Onéletrajz,
motivacios levél, iskolai végzettséget igazolé dokumentumok masolata, lelkészi ajanlas,
adatkezelési tajékoztatd és nyilatkozat.

A munkakor betolthetéségének idépontja: A munkakor varhatéan 2023. szeptember 1.
napjatol betolthetd.


https://szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2023/06/adatkezelesi-tajekoztato-es-nyilatkozat.pdf

A palyazatok benyujtasanak médja:
o Elektronikus Gton az kozpont@szlgsz.hu e-mail cimen keresztiil.

vagy
e Postai tton az 4400 Nyiregyhaza, Pf. 97. cimre.

A jelentkezés hatarideje: folyamatos

A péalyaztaté az allashely betoltésére alkalmas jeloltekkel - a dontést megel6zden - idGpontot
egyeztet személyes elbeszélgetés céljabol. Személyes meghallgatasra, valamint a szakmai
ismereteket is felméré beszélgetésre - a palyazati feltételeknek megfeleltek koziil -azok
keriilnek behivasra, akik a palyazat részeként megjelolt iratokat hidnytalanul benyujtjak, és
meghallgatdsukat a péalyaztatd sziikségesnek itéli. A pdlyaztatd fenntartja azon jogat, hogy
indokolas nélkiil teljes egészében eredménytelennek nyilvanitsa a palydzatot, és ismételt
palyazatot irjon ki.



