A Szent Lukacs Goroégkatolikus Szeretetszolgalat aj alapitasu
Szent Mihaly Gorogkatolikus Idések Otthona

palyazatot hirdet

gazdasagi ligyintézo

munkakor betoltésére 1 f6 részére.

A jogviszony jellege és id6tartama: hatarozatlan idejli munkaviszony (3 hénap préobaidével)

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkavégzés helye: Szent Mihaly Gérogkatolikus Idések Otthona
Békés megye, 5525 Fiizesgyarmat, Kossuth u. 86.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

Kozremiikodés a koltségvetés tervezésében.

Beérkez6 szamlak formai és tartalmi ellenOrzése, szakmai teljesitésre torténd
tovabbitasa. A teljesitésigazolast kovetSen, az EcoSTAT rendszerben torténd
szabalyszerli rogzitése, a szamlakép bescannelése, a szabalyosan ,felszerelt” szamla
bekiildése a Fenntarténak.

A banki kivonatok alapjan a pénziigyi teljesitések feldolgozasa.

Arajanlat kérése a szallitoktol.

Kozrem(ikodés az aktudlis pénziigyi-szamviteli feladatok, adatszolgaltatasok
elkészitésében.

Kozrem(ikodés az intézmény beszamoldinak, mérleg alatdmasztasainak intézményi
kidolgozasaban.

Az arajanlatok alapjan megrendel6k készitése és tovabbitasa a Fenntartonak.

Az arajanlatok alapjan megrendel6k készitése az EcoSTAT rendszer Rendelés
moduljaban

Készletek raktari nyilvantartasa az EcoSTAT rendszerben.

Raktarkészlet egyeztetése havonta a f6konyvi konyvel6vel.

A tervezett és tényleges felhasznalasrol elemzések készitése.

A Biztonsagtechnikai adatlapok megérzése, tartalmanak megismerése, az intézmények
részére torténd tovabbitasa.

Selejtezés el6készitése, selejtezés lebonyolitasa.

Kozremlikodés az aktudlis pénziigyi-szamviteli feladatokban, adatszolgaltatasok
elkészitésében.

Kozrem(ikodés az intézmény beszamoldk, mérleg aladtdmasztasainak intézményi
kidolgozasaban.

Fenntarto részére sziikséges egyéb adatszolgaltatas, nyilvantartas vezetése,

Palyazati feltételek:

a munkakor ellatasahoz igazodo, legalabb kozépfoku szakiranya szakképzettség,
lelkészi ajanlas.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

azonos vagy hasonlo tertileten szerzett - legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,



A palyazat részeként benyudjtand6 iratok, igazolasok: részletes szakmai oOnéletrajz,
motivaciés levél, iskolai végzettséget igazolé dokumentumok masolata, lelkészi ajanlas,
adatkezelési nyilatkozat.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
e Elektronikus aton az szentmihaly.fuzesgyarmat@szlgsz.hu e-mail cimen keresztiil.

vagy
e Postai aton az 5525 Fiizesgyarmat, Kossuth u. 86. cimre.

A jelentkezés hatarideje: folyamatos, a munkakor betolthet6: 2023. aprilis 11-t4l, illetve
megegyezés szerint.

A palyaztatd az allashely betoltésére alkalmas jeloltekkel - a dontést megelézéen - idGpontot
egyeztet személyes elbeszélgetésre.


http://szentlukacsszeretetszolgalat.hu/uploads/2021/06/nyilatkozat-szemelyes-adatok-kezeleserol.pdf
mailto:szentmihaly.fuzesgyarmat@szlgsz.hu

